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مقدمة

الأهداف ويُحوّل الأفكار، يُنظم الذي الإطار تمثل فهي واستدامتها، المؤسسات نجاح في الأساسية الركائز من المشاريع إدارة تُعد

بين التكامل لضمان محوريًا عنصرًا المشاريع منسق دور أصبح المشاريع، تعقيد وزيادة العمل بيئات تطور ومع ملموسة. نتائج إلى

فرق العمل ومتابعة التنفيذ وضبط المواعيد والميزانيات.

من عالية، بكفاءة المشاريع لتنسيق اللازمة والمهارات بالمعارف المشاركين ليزوّد الاحترافي المشاريع منسق برنامج تصميم تم

الوقت، وإدارة التواصل ومهارات التنظيمية القدرات تطوير على البرنامج يركز العملية. والتطبيقات النظرية المفاهيم بين الجمع خلال

مع استخدام أدوات فعالة في المتابعة والتقارير وتحليل الأداء.

المشاريع إدارة على قادرة كوادر إعداد إلى تهدف التي المشاريع منسقي لتأهيل التدريبية الدورات أبرز من الدورة هذه تُعد

باحترافية، وتحقيق التوازن بين الأهداف الاستراتيجية والمتطلبات التشغيلية للمؤسسات.

أهداف الدورة

بنهاية هذه الدورة سيكون المشاركون قادرين على:

فهم مبادئ إدارة المشاريع ودور منسق المشروع في تحقيق الأهداف المؤسسية.•

إعداد الخطط الزمنية وجدولة المهام ومتابعة مراحل التنفيذ.•

تنسيق فرق العمل وضمان التواصل الفعّال بين الإدارات المختلفة.•

تطوير مهارات إعداد التقارير والاجتماعات الدورية.•

استخدام الأدوات التحليلية لمتابعة الأداء وتقييم النتائج.•

تطبيق أساليب فعالة لإدارة المخاطر والتحديات اليومية.•

تعزيز مهارات القيادة والتنظيم لتحقيق الكفاءة التشغيلية.•



محاور الدورة

اليوم الأول: أساسيات تنسيق المشاريع وإدارة المهام

المفاهيم الأساسية لإدارة المشاريع ودور المنسق في دورة حياة المشروع.•

تحديد نطاق المشروع وأهدافه ومؤشرات النجاح.•

تنظيم فرق العمل وتوزيع الأدوار والمسؤوليات.•

آليات المتابعة اليومية للمشروعات قيد التنفيذ.•

تطبيق عملي على إعداد خطة تنفيذ لمشروع متكامل.•

اليوم الثاني: التخطيط والتنظيم وإدارة الوقت

إعداد الجداول الزمنية للمشروعات باستخدام أدوات فعالة.•

إدارة الموارد لضمان تحقيق الأهداف بأعلى كفاءة.•

التخطيط للطوارئ ومعالجة التأخيرات والمشكلات المحتملة.•

تطبيق مهارات التنظيم لتوزيع المهام بشكل متوازن.•

دراسة حالة حول التخطيط الزمني لمشروعات متعددة.•

اليوم الثالث: التواصل وإدارة أصحاب المصلحة

بناء قنوات اتصال فعّالة بين فرق العمل والإدارة العليا.•

إعداد تقارير متابعة دقيقة ومنظمة.•

التعامل مع النزاعات داخل فرق العمل بطرق احترافية.•

تطوير مهارات العرض والإقناع لتقديم نتائج المشاريع.•

تمرين عملي على إعداد تقرير متابعة تفصيلي لمشروع.•

اليوم الرابع: مراقبة الأداء وضمان الجودة

تصميم مؤشرات الأداء لقياس كفاءة التنفيذ.•

أدوات تقييم الأداء وتحليل الانحرافات عن الخطة الأصلية.•

تطبيق مفاهيم ضمان الجودة في مراحل المشروع المختلفة.•

تطوير تقارير متابعة الأداء الدورية.•

ورشة عمل: إعداد نموذج متابعة أداء لمشروع واقعي.•



اليوم الخامس: إدارة المخاطر والتحسين المستمر

تحديد المخاطر المحتملة في المشاريع وطرق تصنيفها.•

إعداد خطط استجابة فعالة للتعامل مع الأزمات.•

تعزيز ثقافة الوقاية والتحسين المستمر في بيئة العمل.•

تقييم الأداء العام للمشروع واستخلاص الدروس المستفادة.•

مشروع ختامي: إعداد خطة شاملة لتنسيق مشروع افتراضي.•

لماذا يجب عليك حضور هذه الدورة؟ الايجابيات والسلبيات!

تطوير مهارات عملية في تنظيم وتنسيق المشاريع.•

تحسين القدرة على التواصل مع فرق العمل والإدارة.•

اكتساب أدوات فعالة في التخطيط الزمني والمتابعة الدقيقة.•

زيادة الكفاءة الإنتاجية وتحقيق الأهداف ضمن المواعيد المحددة.•

اكتساب القدرة على إعداد تقارير احترافية تدعم اتخاذ القرار.•

تنمية مهارات التحليل وتوقع المشكلات قبل حدوثها.•

تعزيز مهارات إدارة المخاطر والتعامل مع المواقف الطارئة.•

اكتساب معرفة شاملة ضمن أفضل الدورات التدريبية لتأهيل منسقي المشاريع.•

الخاتمة

الحديثة. العمل بيئات في المطلوبة والتنظيمية الإدارية المهارات تطوير نحو أساسية خطوة الاحترافي المشاريع منسق دورة تُعتبر

الأداء في التميز وتحقيق بفعالية المشاريع لإدارة المشاركين لتأهيل العملي والتطبيق النظرية المعرفة بين تجمع فهي

المؤسسي.

من خلال هذه الدورة، سيتمكن المشاركون من تخطيط وتنظيم وتنفيذ المشاريع بطرق منهجية، تضمن تحقيق الأهداف

بدقة وجودة عالية. إنها تجربة تدريبية شاملة تندرج ضمن أهم الدورات التدريبية لتأهيل منسقي المشاريع، وتمنح

المشاركين القدرة على المساهمة بفاعلية في نجاح مؤسساتهم وتحقيق نتائج ملموسة ومستدامة.


