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مايكروسوفت إكسل - دورة للمبتدئين في المهارات المتقدمة

مقدمة

لمهارات شامل بفهم المشاركين لتزويد مصمم المتقدم التدريبي البرنامج هذا والمتخصصين! المبتدئين مستوى - إكسل مايكروسوفت كورس في بكم أهلاً
مايكروسوفت شهادة على الحصول في ترغب أو إكسل مايكروسوفت مهارات تحسين كيفية عن تبحث كنت سواء والمتقدمة. الأساسية إكسل مايكروسوفت

إكسل المعتمدة، فإن هذا الكورس هو خطوتك الأولى نحو التميز في التعامل مع البيانات وتحليلها.

أهداف الدورة:

البيانات تحليل عليك يسهل مما المتقدمة المستخدم واجهة عناصر في التنقل كيفية على ستتعرف المتقدمة: إكسل مايكروسوفت واجهة إتقان
باستخدام مايكروسوفت إكسل.

.PivotTables تحليل مجموعات البيانات الكبيرة: تعلم كيفية تنظيم ومعالجة مجموعات البيانات الكبيرة بكفاءة باستخدام أدوات مثل
تطبيق الوظائف المعقدة: تطوير مهاراتك في استخدام الدوال مثل SUMIF ،IF ،VLOOKUP، وMATCH-INDEX لتعزيز قدراتك التحليلية.

إنشاء لوحات معلومات تفاعلية: تعلم كيفية تصميم وتخصيص لوحات معلومات تحتوي على مخططات وجداول ديناميكية.
استكشاف أدوات تحليل البيانات المتقدمة: استخدام أدوات مثل Query Power وAnalysis If-What لتعزيز القرارات المستندة إلى البيانات.

 

محاور الدورة:

اليوم الأول: مقدمة شاملة في مايكروسوفت إكسل المتقدم

العملي للمعنى حقيقيًا فهمًا تعطيك التطبيقات هذه والعمليات. والتسويق المالية مثل مجالات في Excel لـ العملية التطبيقات استكشاف
لمايكروسوفت إكسل وكيف يمكنك استخدامه في مهامك اليومية.

تعلم كيفية إنشاء وإدارة المصنفات المعقدة التي تحتوي على أوراق متعددة وتنظيمها بفعالية لتحسين الإنتاجية.
لكل هامة مهارات وهي كبيرة، بيانات مجموعات مع التعامل عند خاصةً الأداء، لتحسين الممارسات أفضل وتطبيق للبيانات السريع الإدخال استراتيجيات

من يسعى إلى كيفية تحسين مهارات مايكروسوفت إكسل.

اليوم الثاني: تقنيات التنسيق والتحليل المتقدم

تنسيق البيانات المتقدم: استخدام التنسيق الشرطي لتعزيز تفاعل البيانات مع المستخدم وتحليلها بسهولة.
يسعى شخص لأي مهمة خطوة وهي متقدمة، أدوات باستخدام الكبيرة البيانات مجموعات وتصفية البيانات فرز كيفية تعلم بفعالية: البيانات إدارة

لتحسين مهاراته في تحليل البيانات باستخدام مايكروسوفت إكسل.
على للحصول يسعى شخص لأي حيوية مهارة وهي احترافية، تحليلية تقارير تطوير في يسهم مما الديناميكية، الجداول تنسيق خلال من الأداء تحسين

شهادة مايكروسوفت إكسل المعتمدة.

اليوم الثالث: استخدام الوظائف المعقدة

محترف أو مبتدئ أي يحتاجها التي الأدوات أهم من وهي ،HLOOKUPو VLOOKUP مثل وظائف استخدام كيفية تعلم متقدمة: وظائف على التدريب
في مايكروسوفت إكسل.

في البيانات تحليل مهارات تتقن يجعلك ما محددة، معايير على بناءً البيانات لتحليل COUNTIFو SUMIF مثل معقدة شرطية دوال استخدام
مايكروسوفت إكسل.

اليوم الرابع: إنشاء المخططات المتقدمة
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تطوير مهاراتك في إنشاء المخططات المعقدة لعرض البيانات بصور مرئية احترافية ومؤثرة.
تعلم كيفية دمج أنواع متعددة من المخططات في عرض واحد، وهي خطوة هامة لأي شخص يرغب في تقديم بياناته بطريقة احترافية.

من لكل هامة مهارة وهي المخططات، خلال من وسريعة فورية رؤى تقديم في يساعدك ما البيانات، في التغييرات مع تتفاعل ديناميكية مخططات إنشاء
يسعى إلى التدريب المتقدم في مايكروسوفت إكسل.

اليوم الخامس: أدوات تحليل البيانات المتقدمة في إكسل

باستخدام البيانات تحليل لتحسين مهمة أداة وهي بفعالية، متعددة مصادر من البيانات وتحليل استيراد وكيفية Query Power على التعرف
مايكروسوفت إكسل.

إنشاء PivotTables وتخصيصها لتحليل البيانات بشكل فعال، وتعلم استخدام أدوات مثل If-What لاستكشاف سيناريوهات مختلفة وتحليلها.
شخص لأي أساسية مهارة وهو احترافي، بشكل النتائج تقديم على قدرتك يعزز ما ديناميكية، ومخططات جداول تتضمن تفاعلية معلومات لوحات إنشاء

يسعى إلى التفوق في استخدام مايكروسوفت إكسل في بيئة العمل.

الخاتمة

من الوظيفي أدائك تحسين من وستتمكن عمل، مجال أي في استراتيجي بشكل إكسل مايكروسوفت استخدام على قادرًا ستكون التدريبي، البرنامج هذا نهاية في
خلال الاستفادة من أدوات مايكروسوفت إكسل المتقدمة لتحليل البيانات وإعداد التقارير الاحترافية.

فإن بسرعة، مهاراتك وتحسين إكسل مايكروسوفت ممارسة كيفية تعلم في ترغب أو إكسل مايكروسوفت في تدريب أفضل على الحصول إلى تتطلع كنت إذا
بشكل المهني أدائك من وتحسن إكسل مايكروسوفت في خبيرًا منك تجعل أن شأنها من مهارات لاكتساب الفرصة تفوت لا المثالية. الفرصة يمثل الكورس هذا

كبير.
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