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الإدارة التنفيذية لسكرتارية الأمن والسلامة

المقدمة

في عالم اليوم سريع التغير، يلعب دور سكرتارية الأمن والسلامة دورًا محوريًا في ضمان مرونة المؤسسات واستمرارية العمليات. تم تصميم هذه الدورة لتزويد
المشاركين بالمعرفة المتقدمة والمهارات اللازمة في الإدارة التنفيذية المخصصة للمسؤولين عن الأمن والسلامة. سيتعلم المشاركون استراتيجيات متقدمة وأطر عمل

وأفضل الممارسات لقيادة وإدارة مبادرات الأمن والسلامة بشكل فعال داخل منظماتهم.

 

أهداف الدورة

فهم الأدوار والمسؤوليات التنفيذية: تزويد المشاركين بفهم شامل للأدوار التنفيذية في إدارة عمليات الأمن والسلامة.
التخطيط الاستراتيجي والتنفيذ: تطوير مهارات في التخطيط الاستراتيجي وتقييم المخاطر وتنفيذ سياسات الأمن والسلامة الصارمة.

القيادة واتخاذ القرار: تعزيز القدرات القيادية وعمليات اتخاذ القرار في سيناريوهات الأمن والسلامة تحت الضغط.
إدارة الأزمات والاستجابة: توفير الأدوات والتقنيات لإدارة الأزمات والتخطيط للاستجابة الطارئة بشكل فعال.

الامتثال والأطر القانونية: تعريف المشاركين بالمتطلبات القانونية الحالية ومعايير الامتثال والأطر التنظيمية المتعلقة بإدارة الأمن والسلامة.
التكنولوجيا والابتكار: تقديم أحدث التطورات التكنولوجية والابتكارات في أنظمة إدارة الأمن والسلامة.

 

محتوى الدورة

اليوم الأول

الأدوار والمسؤوليات التنفيذية في الأمن والسلامة

نظرة عامة على سكرتارية الأمن والسلامة
المسؤوليات الرئيسية للمديرين التنفيذيين

دراسات حالة حول قيادة ناجحة في الأمن والسلامة
ورشة عمل: تحديد وتخفيف المخاطر المؤسسية

اليوم الثاني

التخطيط الاستراتيجي والتنفيذ

التخطيط الاستراتيجي للأمن والسلامة
منهجيات تقييم المخاطر

تطوير وتنفيذ سياسات الأمن
نشاط جماعي: إنشاء استراتيجية أمن وسلامة لمؤسسة افتراضية

اليوم الثالث

القيادة واتخاذ القرار

أنماط القيادة وتأثيرها على الأمن والسلامة
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أطر اتخاذ القرار في حالات الأزمات
تقنيات إدارة وحل النزاعات

محاكاة: إدارة أزمة أمنية

اليوم الرابع

إدارة الأزمات والاستجابة

مبادئ إدارة الأزمات
تطوير خطة الاستجابة الطارئة

استراتيجيات التواصل أثناء الأزمات
تمرين عملي: تنسيق استجابة متعددة الوكالات لحادث أمني

اليوم الخامس

الامتثال والأطر القانونية والتقنيات المبتكرة

نظرة عامة على متطلبات الامتثال والتنظيمية
الآثار القانونية للقرارات الأمنية والسلامة

التقنيات الناشئة في إدارة الأمن والسلامة
عرض المشروع النهائي: اقتراح حل تقني لمواجهة تحدي أمني
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البرامج التدريبية
البرامج الإدارية

المهارات الاحترافية
المالية والمحاسبة والميزانية

الإعلام والعلاقات العامة
إدارة المشاريع
الموارد البشرية

تدقيق الحسابات وضمان الجودة
التسويق والمبيعات وخدمة العملاء

السكرتارية وإدارة المكاتب
سلسلة التوريد والخدمات اللوجستية

الإدارة والقيادة
صقل المهارات والإدارة المرنة

البرامج التقنية 
إدارة المشافي

القطاع العام
ورشات عمل خاصة

النفط والغاز
هندسة الاتصالات

تكنولوجيا المعلومات
الصحة والسلامة

القانون وإدارة العقود
الجمارك و السلامة

الطيران والملاحة الجوية
الإدارة العليا
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