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أساسيات التعاقد ومفاوضات العقود

مقدمة

هذه الدورة التدريبية المكثفة التي تستمر لمدة 5 أيام تهدف إلى تزويد المشاركين بالمعرفة والمهارات الأساسية في التعاقد والتفاوض
على العقود. من خلال مزيج من الأفكار النظرية والأمثلة العملية والتمارين التفاعلية، سيحصل المشاركون على فهم شامل لإدارة العقود

وعملية التفاوض.

أهداف

.للتعاقد الأساسية المبادئ على التعرف
.فعال بشكل العقد بنود ومراجعة صياغة

.العقود مخاطر وإدارة تحديد
.الاستراتيجي التفاوض مهارات تطوير

.العقود إدارة في الممارسات أفضل تطبيق

مخطط الدورة

اليوم 1

أسس التعاقد

نظرة عامة على قانون العقود
أنواع العقود

مصطلحات العقد الرئيسية
دورة حياة العقد

المزالق الشائعة في المقاولات
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اليوم الثاني

صياغة العقد ومراجعته

للعقد الأساسية العناصر
وموجزة واضحة بنود صياغة

وتعديلها العقود مراجعة
المعيارية البنود فهم

الفعالة العقود صياغة :الحالة دراسات

يوم 3

إدارة مخاطر العقود

تحديد مخاطر العقد
تقنيات تقييم المخاطر

التخفيف من مخاطر العقود
إدارة منازعات العقود

الاعتبارات القانونية في التعاقدات

اليوم الرابع

استراتيجيات وتقنيات التفاوض

مبادئ التفاوض
التحضير للمفاوضات

أساليب وتكتيكات التفاوض
التفاوض عبر الثقافات

تمارين لعب الأدوار والمحاكاة

يوم 5

أفضل الممارسات في إدارة العقود

مراقبة أداء العقد
إدارة تغييرات العقد

ضمان الامتثال لشروط العقد
الاستفادة من التكنولوجيا في إدارة العقود

التحسين المستمر في عمليات التعاقد
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البرامج التدريبية
البرامج الإدارية

المهارات الاحترافية
المالية والمحاسبة والميزانية

الإعلام والعلاقات العامة
إدارة المشاريع
الموارد البشرية

تدقيق الحسابات وضمان الجودة
التسويق والمبيعات وخدمة العملاء

السكرتارية وإدارة المكاتب
سلسلة التوريد والخدمات اللوجستية

الإدارة والقيادة
صقل المهارات والإدارة المرنة

البرامج التقنية 
إدارة المشافي

القطاع العام
ورشات عمل خاصة

النفط والغاز
هندسة الاتصالات

تكنولوجيا المعلومات
الصحة والسلامة

القانون وإدارة العقود
الجمارك و السلامة

الطيران والملاحة الجوية
الإدارة العليا
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