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الارشفه الكترونيه وأمن الوثائق و مفاهيم الامن السبراني للوثائق

مقدمة

الأساسية والمفاهيم المستندات، وأمن المعلومات، إدارة تقاطع نستكشف حيث السيبراني، الأمن ومفاهيم المستندات، أمن الإلكترونية، الأرشفة دورة في بكم مرحباً
الآمنة الأرشفة ممارسات أهمية تزداد الرقمية، المعلومات ومستودعات للمستندات الإلكترونية الأرشفة على المتزايد الاعتماد مع الرقمي. العصر في السيبراني للأمن
الإلكترونية الأرشفة في الرائدة والممارسات والاستراتيجيات التقنيات بأحدث المشاركين لتزويد الدورة هذه تصميم تم السيبرانية. التهديدات من الحماية وتدابير

وأمن المستندات، بالإضافة إلى المفاهيم الأساسية للأمن السيبراني لتأمين الوثائق الرقمية من التهديدات المتطورة.

أهداف الدورة

تطوير فهم شامل لمبادئ الأرشفة الإلكترونية، بما في ذلك إدارة البيانات الوصفية والفهرسة وتقنيات الاسترجاع.
استكشاف استراتيجيات متقدمة لضمان سلامة وموثوقية المستندات الرقمية وحفظها على المدى الطويل في الأرشيف الإلكتروني.

التعرف على أحدث تقنيات التشفير وآليات التحكم في الوصول والمعايير المستخدمة في تأمين المستندات الإلكترونية.
فهم الأطر القانونية والتنظيمية المتعلقة بالأرشفة الإلكترونية وإدارة أمان المستندات، بما في ذلك الامتثال لقوانين حماية البيانات.

اكتساب مهارات عملية في تقييم المخاطر وتحليل الثغرات واختبار الاختراق لتحديد ومعالجة مخاطر الأمن السيبراني.
التعرف على دور الأمن السيبراني في حماية الأرشيفات الإلكترونية والمستودعات الوثائقية من الوصول غير المصرح به والهجمات الإلكترونية.

 

محاور الدورة

اليوم الأول: أساسيات الأرشفة الإلكترونية

مقدمة حول الأرشفة الإلكترونية للمستندات وأهميتها.
التعرف على الأنظمة الإلكترونية للأرشفة ومكوناتها.

دور البيانات الوصفية في الأرشفة الإلكترونية.

اليوم الثاني: إدارة البيانات الوصفية والفهرسة

.METSو Core Dublin معايير البيانات الوصفية للمستندات الإلكترونية مثل
تقنيات الفهرسة واستراتيجيات البحث لاسترجاع المستندات الرقمية.

اليوم الثالث: استراتيجيات الحفظ الرقمي

تحديات حفظ المحتوى الرقمي طويل الأمد.
.OAIS نظرة على معايير وممارسات الحفظ الرقمي، مثل نموذج

اليوم الرابع: المصادقة والتوقيعات الرقمية

أهمية التوقيعات الرقمية في ضمان أمن المستندات.
التطبيق العملي للتوقيعات الرقمية لأغراض المصادقة وعدم الإنكار.

اليوم الخامس: التشفير لأمان المستندات

https://blackbird-training.com/ar/course-Electronic-Archiving-Document-Security-and-Cybersecurity-Concepts.htm


Head Office:  +44 7480 775 526 
Email: sales@blackbird-training.com
Website: www.blackbird-training.com

تقنيات التشفير لتأمين المستندات أثناء النقل والتخزين.
إدارة المفاتيح وأفضل ممارسات التشفير.

اليوم السادس: آليات التحكم في الوصول

مبادئ التحكم في الوصول وأهميته في أمن المستندات.
إدارة الأذونات وقوائم التحكم في الوصول.

اليوم السابع: الامتثال القانوني والتنظيمي

.CCPAو GDPR متطلبات الامتثال للقوانين المتعلقة بالأرشفة وأمن البيانات مثل
إعداد السياسات التنظيمية لإدارة المستندات وتقييم الامتثال.

اليوم الثامن: مقدمة لمفاهيم الأمن السيبراني

استكشاف مفاهيم الأمن السيبراني الأساسية لحماية المستودعات الإلكترونية.
مقدمة حول نماذج التهديدات وأساليب تقييم المخاطر.

اليوم التاسع: تقييم الثغرات واختبار الاختراق

كيفية إجراء تقييمات الثغرات في أنظمة المستندات الإلكترونية.
تطبيق عملي لأدوات اختبار الاختراق.

اليوم العاشر: مواضيع متقدمة ودراسات حالة

الاتجاهات الناشئة في الأرشفة الإلكترونية وأمن الوثائق والأمن السيبراني.

استعراض أمثلة واقعية حول تنفيذ الأرشفة الإلكترونية وأمن المستندات.

الخاتمة

الأساسية السيبراني الأمن ومبادئ المستندات، أمن وتقنيات الإلكترونية، الأرشفة بعمليات متعمقة معرفة المشاركون سيكتسب الدورة، هذه إكمال خلال من
التعامل من يُمكّنهم مما والتنظيمية، القانونية للمعايير للامتثال تؤهلهم عملية مهارات إلى بالإضافة الإلكترونية، التهديدات من الوثائقية المستودعات لحماية اللازمة

مع تحديات الأمان في إدارة الوثائق الرقمية بفعالية.
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البرامج التدريبية
البرامج الإدارية

المهارات الاحترافية
المالية والمحاسبة والميزانية

الإعلام والعلاقات العامة
إدارة المشاريع
الموارد البشرية

تدقيق الحسابات وضمان الجودة
التسويق والمبيعات وخدمة العملاء

السكرتارية وإدارة المكاتب
سلسلة التوريد والخدمات اللوجستية

الإدارة والقيادة
الرشاقة والارتقاء

البرامج التقنية 
إدارة المشافي

القطاع العام
ورشات عمل خاصة

النفط والغاز
هندسة الاتصالات

تكنولوجيا المعلومات
الصحة والسلامة

القانون وإدارة العقود
الجمارك و السلامة

الطيران والملاحة الجوية
الإدارة العليا
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