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Excel والممارسات الأعمال لتقارير المتقدم

المقدمة

 في المناظر التنافسية للأعمال اليوم، لم يعد الاستعانة بـ Excel مجرد مهارة مرغوبة وإنما أصبحت مهارة أساسية. Excel ليست مجرد أداة لإدخال البيانات
والحسابات الأساسية، بل هي منصة قوية لتحليل البيانات وتصورها وتقديم تقارير تسهم في اتخاذ القرارات التجارية المستنيرة. تم تصميم هذه الدورة المكثفة

لمدة 5 أيام لتزويد المشاركين بمهارات Excel المتقدمة المصممة خصيصًا لتقارير الأعمال والممارسات. من خلال التمارين العملية والسيناريوهات الواقعية، سيتقن
المشاركون تقنيات لتبسيط سير العمل وتعزيز قدرات تحليل البيانات وإنتاج تقارير احترافية تضيف قيمة لمؤسساتهم.

 

أهداف الدورة

اتقان وظائف Excel المتقدمة والصيغ لتحليل الأعمال.
فهم وتطبيق تقنيات تصور البيانات لتقديم تقارير فعالة.

.VBA تعلم توطين المهام وتبسيط سير العمل باستخدام الماكرو و
تطوير مهارات تنقية البيانات وتلاعبها وتحويلها.

اكتساب الكفاءة في PivotTables و PivotCharts لتحليل البيانات الديناميكية.
إنشاء لوحات تحكم تفاعلية لتلخيص البيانات وتوصيل الرسائل.

.Pivot Power و Query Power استكشاف أدوات تحليل البيانات المتقدمة مثل
تعزيز التعاون والمشاركة من خلال ميزات Excel القائمة على السحابة.

.Excel تطبيق أفضل الممارسات للتحقق من الأخطاء والتدقيق وتوثيق سجلات عمل

 

محتوى الدورة

اليوم الأول

 أسس Excel المتقدمة

نظرة عامة على ميزات Excel المتقدمة وفوائدها لتقارير الأعمال.
وظائف وصيغ متقدمة لتحليل البيانات والتلاعب بها.

تقنيات التحقق من البيانات والتنسيق الشرطي.
مقدمة إلى مبادئ تصور البيانات.

اليوم الثاني

 تقنيات تحليل البيانات المتقدمة

اتقان PivotTables و PivotCharts لتقارير ديناميكية.
استخدام أدوات تحليل البيانات الخيارية في Excel لتخطيط السيناريوهات.

تصفية وفرز تقنيات متقدمة.
مقدمة لـ Query Power لتحويل ودمج البيانات.

اليوم الثالث
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VBA توطين السيناريوهات مع الماكرو و 

.VBA Applications for Basic Visual و Excel مقدمة للماكرو في
تسجيل وتحرير الماكرو لتوطين المهام المتكررة.

استخدام VBA لتعزيز معالجة البيانات وقدرات التقارير.

اليوم الرابع

 إنشاء لوحات تحكم تفاعلية

مبادئ التصميم لإنشاء لوحات تحكم فعالة.
بناء الرسومات التفاعلية والرسوم البيانية وأدوات القطع.

.Excel دمج الميزات الديناميكية باستخدام عناصر التحكم في
تقنيات تنسيق وتخطيط لوحات التحكم المتقدمة.

اليوم الخامس

 النمذجة والتعاون في البيانات المتقدمة

مقدمة لـ Pivot Power للنمذجة البيانية المتقدمة.
.Excel دمج مصادر البيانات الخارجية في سجلات العمل في

التعاون والمشاركة في سجلات العمل باستخدام ميزات Excel القائمة على السحابة.
.Excel أفضل الممارسات للتحقق من الأخطاء والتدقيق وتوثيق سجلات العمل في
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ورشات عمل خاصة
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