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المكتبة الفنية للطيران

المقدمة

تهدف دورة التدريب على المكتبة الفنية للطيران إلى تزويد المشاركين بفهم شامل لأنظمة وعمليات المكتبات الفنية الخاصة بصناعة الطيران. تهدف هذه الدورة
إلى تزويد المشاركين بالمعرفة والمهارات اللازمة لإدارة واستخدام المكتبات الفنية للطيران بفعالية. سيتعلم المشاركون حول جوانب مختلفة للمكتبات الفنية

للطيران، بما في ذلك الغرض منها، وتنظيمها، ومصادر المعلومات المتاحة فيها، وتقنيات البحث.

 

أهداف الدورة

فهم أهمية ودور المكتبات الفنية للطيران في الصناعة.
تعلم كيفية إدارة وتنظيم المكتبة التقنية الجوية بشكل فعّال.

اكتساب المعرفة بأنواع مختلفة من مصادر المعلومات المتاحة في المكتبات الفنية للطيران.
تطوير مهارات البحث واستخراج المعلومات من مصادر المكتبة التقنية الجوية.

التعرف على المعايير والتشريعات المتعلقة بالمكتبات الفنية للطيران وأفضل الممارسات.

 

محتوى الدورة

اليوم الأول

مهمة المكتبة الفنية:
أهمية المكتبة الفنية في صناعة الطيران.

أهداف ومهام المكتبة الفنية.
دور المكتبة الفنية في دعم عمليات الطيران.

منظمة الطيران المدني الدولي كمصدر لمنشورات الطيران:
نظرة عامة على منظمة الطيران المدني الدولي الإيكاو.

دور الإيكاو في معايير نشر الطيران.
الوصول إلى منشورات الإيكاو واستخدامها في المكتبة الفنية.

اليوم الثاني

التنظيم العام للمكتبة وإدارتها:
مبادئ تنظيم وإدارة المكتبات.

التوظيف والأدوار في المكتبة الفنية.
تطوير المجموعات وصيانتها في المكتبة الفنية.

اقتناء المكتبة ومصادر المعلومات:
طرق اقتناء موارد المكتبة.

معايير اختيار الموارد المتعلقة بالطيران.
إدارة الاشتراكات والدوريات في المكتبة الفنية.

اليوم الثالث
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خدمات القراء والشحن والتفريغ:
تقديم خدمات القارئ والمساعدة المرجعية.

أنظمة وإجراءات تداول المكتبة.
شحن وتفريغ مواد المكتبة.

إدارة المطبوعات الفنية:
إدارة المطبوعات الفنية في المكتبة.
تصنيف وفهرسة المطبوعات الفنية.

حفظ وصيانة المطبوعات الفنية.

اليوم الرابع

المكتبة الفنية في مراقبة السلامة:
دور المكتبة الفنية في مراقبة سلامة الطيران.

المنشورات والوثائق المتعلقة بالسلامة في المكتبة.
التعاون مع أنظمة إدارة السلامة في صناعة الطيران.

نظرة عامة على AOC والتوثيق:
.AOC فهم شهادة المشغل الجوي

.AOC متطلبات التوثيق لحاملي
إدارة وتنظيم المستندات المتعلقة بـ AOC في المكتبة.

اليوم الخامس

مكتبة الجودة في الطيران:
مبادئ إدارة الجودة في المكتبة الفنية.

المعايير وأفضل الممارسات لخدمات مكتبة الطيران.
التحسين المستمر وتقييم الجودة في المكتبة.

إدارة المخاطر في أنظمة المكتبات:
تحديد وتخفيف المخاطر في عمليات المكتبة.

التعافي من الكوارث وتخطيط استمرارية الأعمال.
ثقافة السلامة والوعي بالمخاطر في بيئة المكتبات.

اليوم السادس

العوامل البشرية وثقافة السلامة:
فهم دور العوامل البشرية في سلامة الطيران.

أهمية تعزيز ثقافة السلامة الإيجابية في المكتبة.
الخطأ البشري وأثره على عمليات المكتبة.

استراتيجيات لدمج مبادئ العوامل البشرية في ممارسات المكتبات.
الفهرسة:

مقدمة في مبادئ ومعايير الفهرسة.
أنظمة وصيغ الفهرسة المختلفة المستخدمة في المكتبات.

إنشاء وإدارة البيانات الوصفية في المكتبة الفنية.
أدوات الفهرسة وتطبيقات البرامج لتنظيم موارد المكتبة بفعالية.

اليوم السابع

أنظمة المكتبات المتكاملة:
.ILS نظرة عامة على أنظمة المكتبات المتكاملة

وظائف وخصائص معايير العمل الدولية في سياق مكتبة الطيران.
.ILS أتمتة عمليات المكتبة من خلال نظام
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فوائد وتحديات تطبيق معايير العمل الدولية في المكتبة الفنية.

اليوم الثامن

تنظيم وتطوير مكتبات الخطوط الجوية:
خصائص ووظائف مكتبات الطيران.

تطوير سياسات وإجراءات المكتبة الخاصة بشركات الطيران.
استراتيجيات تطوير المجموعات لمكتبات الطيران.

التعاون مع الإدارات الأخرى وأصحاب المصلحة في صناعة الطيران.

اليوم التاسع

مكتبة رقمية وبدون ورق:
الانتقال من مكتبة تقليدية إلى بيئة خالية من الورق.

الحفظ الرقمي والوصول إلى الموارد الإلكترونية.
إدارة المجموعات الرقمية واعتبارات حقوق النشر.

تنفيذ حلول تقنية لمكتبة غير ورقية.

اليوم العاشر

مستقبل أنظمة المكتبات:
الاتجاهات والتقنيات الناشئة في أنظمة المكتبات.

تطبيقات الذكاء الاصطناعي والتعلم الآلي في المكتبات.
إنترنت الأشياء IoT وأثره على خدمات المكتبة.

التكيف مع احتياجات المستخدم المتطورة وتغير أشكال المعلومات في المستقبل.
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البرامج التدريبية
البرامج الإدارية

المهارات الاحترافية
المالية والمحاسبة والميزانية

الإعلام والعلاقات العامة
إدارة المشاريع
الموارد البشرية

تدقيق الحسابات وضمان الجودة
التسويق والمبيعات وخدمة العملاء

السكرتارية وإدارة المكاتب
سلسلة التوريد والخدمات اللوجستية

الإدارة والقيادة
صقل المهارات والإدارة المرنة

البرامج التقنية 
إدارة المشافي

القطاع العام
ورشات عمل خاصة

النفط والغاز
هندسة الاتصالات

تكنولوجيا المعلومات
الصحة والسلامة

القانون وإدارة العقود
الجمارك و السلامة

الطيران والملاحة الجوية
الإدارة العليا
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