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صياغة العقود وكتابة نطاق العمل وإدارة العقود المهنية

مقدمة

في فعال بشكل العقود وإدارة لصياغة اللازمة والمعرفة بالمهارات المشاركين لتزويد المهنية العقود وإدارة العمل نطاق وكتابة العقود صياغة دورة تصميم تم
مجموعة متنوعة من الصناعات. الدورة مثالية للأفراد الذين يشاركون في أدوار المشتريات أو إدارة العقود أو الدعم القانوني.

اهداف الدورة

تزويد المشاركين بفهم شامل لمبادئ قانون العقود.
تزويد المشاركين بالمهارات اللازمة لصياغة عقود واضحة وموجزة وفعالة.

تحسين عمليات إدارة العقود وتقليل المخاطر القانونية.
تعزيز قدرة المشاركين على إدارة العقود بفعالية طوال دورة حياتهم.

تطوير متخصصين في إدارة العقود يمكنهم المساهمة في نجاح مؤسستهم.

 

محاور الدورة

اليوم الأول: مقدمة في قانون العقود وأنواع العقود

نظرة عامة على مبادئ قانون العقود.
القانون العام مقابل أنظمة القانون المدني.

أنواع العقود وخصائصها.
تكوين العقد والعناصر الأساسية.

تفسير العقد وإنهائه.

اليوم الثاني: صياغة عقود واضحة وفعالة

الاعتبارات الرئيسية عند صياغة العقود.
تحديد نطاق العمل والمخرجات.

التسعير وشروط الدفع.
الضمانات والإقرارات.

شروط المسؤولية والتعويض.

اليوم الثالث: نطاق كتابة العمل والمواصفات

فهم أهمية نطاق العمل والمواصفات.
إنشاء نطاق واضح وموجز لوثائق العمل.

تحديد أدوار ومسؤوليات الأطراف المعنية.
تطوير المواصفات التي تلبي متطلبات المشروع.

ضمان التوافق بين نطاق العمل والعقود.

اليوم الرابع: إدارة العقود وإدارة الأداء

إدارة دورة حياة العقد.
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مراقبة وتقييم أداء العقد.
تحديد وإدارة تغييرات العقد.

ضمان الامتثال للالتزامات التعاقدية.
التعامل مع منازعات العقود والمطالبات.

اليوم الخامس: أفضل ممارسات إدارة العقود

تطوير استراتيجيات فعالة لإدارة العقود.
إقامة تواصل وتعاون فعال مع أصحاب المصلحة.

الاستفادة من التكنولوجيا لتحسين عمليات إدارة العقود.
تطوير سياسات وإجراءات إدارة العقود.

التحسين المستمر في ممارسات إدارة العقود.
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البرامج التدريبية
البرامج الإدارية

المهارات الاحترافية
المالية والمحاسبة والميزانية

الإعلام والعلاقات العامة
إدارة المشاريع
الموارد البشرية

تدقيق الحسابات وضمان الجودة
التسويق والمبيعات وخدمة العملاء

السكرتارية وإدارة المكاتب
سلسلة التوريد والخدمات اللوجستية

الإدارة والقيادة
الرشاقة والارتقاء

البرامج التقنية 
إدارة المشافي

القطاع العام
ورشات عمل خاصة

النفط والغاز
هندسة الاتصالات

تكنولوجيا المعلومات
الصحة والسلامة

القانون وإدارة العقود
الجمارك و السلامة

الطيران والملاحة الجوية
الإدارة العليا
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