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مذكرات التفاهم والاتفاقيات

المقدمة

لأدوار واضح فهم إنشاء إلى الوثائق هذه تهدف أكثر. أو طرفين بين التعاون أو الشراكة وأحكام شروط تحدد وثائق هي والاتفاقيات التفاهم مذكرة التفاهم مذكرات
التجارية الأعمال في شائع بشكل الوثائق هذه تستخدم الشراكة. وأحكام شروط ولتحديد ، الصفحة نفس في الجميع يكون أن وضمان ، طرف كل ومسؤوليات

والحكومة والعلاقات الدولية.

أهداف الدورة

فهم المفاهيم.
المعرفة القانونية والتنظيمية.

مهارات صياغة وتفاوض.
المهارات التحليلية.

الرؤى الصناعية والقطاعية.
التطبيق العملي.

الاعتبارات الأخلاقية والمهنية.
مهارات الاتصال.

التقييم والملاحظات.

 

محاورالدورة

اليوم الأول: تحديد الأطراف المعنية

حدد الأطراف التي ستدخل في مذكرة التفاهم أو الاتفاقية. يمكن أن يشمل هذا الشركات أو المنظمات أو الحكومات.
حدد ما سيحققه كل طرف في الشراكة أو التعاون.

اليوم الثاني: حدد نطاق الشراكة

حدد نطاق الشراكة أو التعاون ، بما في ذلك الأهداف والغايات والمخرجات.
حدد ما هي الموارد اللازمة لتحقيق الأهداف والغايات.

اليوم الثالث: حدد الشروط والأحكام

حدد شروط وأحكام الشراكة أو التعاون ، بما في ذلك الجداول الزمنية والميزانية والمسؤوليات ومتطلبات إعداد التقارير.
حدد المتطلبات القانونية والتنظيمية التي يجب معالجتها.

اليوم الرابع: صياغة مذكرة التفاهم أو الاتفاقية

قم بصياغة مذكرة التفاهم أو الاتفاقية ، متضمنة المعلومات التي تم جمعها في الأيام الثلاثة السابقة.
تأكد من أن الوثيقة واضحة وموجزة وسليمة من الناحية القانونية.

اليوم الخامس: مراجعة وإنهاء
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قم بمراجعة مذكرة التفاهم أو الاتفاقية مع جميع الأطراف المعنية.
قم بإجراء أي تنقيحات ضرورية واستكمل الوثيقة.

توقيع وتنفيذ مذكرة التفاهم أو الاتفاقية.
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البرامج التدريبية
البرامج الإدارية

المهارات الاحترافية
المالية والمحاسبة والميزانية

الإعلام والعلاقات العامة
إدارة المشاريع
الموارد البشرية

تدقيق الحسابات وضمان الجودة
التسويق والمبيعات وخدمة العملاء

السكرتارية وإدارة المكاتب
سلسلة التوريد والخدمات اللوجستية

الإدارة والقيادة
الرشاقة والارتقاء

البرامج التقنية 
إدارة المشافي

القطاع العام
ورشات عمل خاصة

النفط والغاز
هندسة الاتصالات

تكنولوجيا المعلومات
الصحة والسلامة

القانون وإدارة العقود
الجمارك و السلامة

الطيران والملاحة الجوية
الإدارة العليا
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