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إعداد نموذج لوحة القيادة لمتخصصي الموارد البشرية

مقدمة

مواهب وتحليل لتوحيد وذلك مفيدة. بطريقة البيانات لتحويل Excel Microsoft ميزات البشرية الموارد لمتخصصي المعلومات لوحة نمذجة على التدريب هذا يعمل
ولوحة التقارير استخدام على التدريب هذا يركز المقبل. العام في الإنفاق آلية على واطلاعك شركتك في الموظفين مواهب عن عامة صورة لديك سيكون الموظفين
تنافسية. ميزة اكتساب في فعال بشكل البيانات هذه استخدام يساعد لذلك البيانات. في غارق عالم في اليوم نعيش فنحن البشرية. بالموارد المتعلقة المعلومات

إلا أنه بالرغم من ذلك  لم يعد من الكافي استخدام جدول بيانات متعدد الصفحات لتقديم نتائج حول البيانات.

أهداف الدورة

الفهم الأساسي لمفاهيم تصور البيانات والمبادئ وأفضل الممارسات وإعداد نموذج  لوحة القيادة.
نهج تحليلي أساسي لاستخراج بيانات الأشخاص واكتساب رؤى قيمة.

القدرة على تحويل المعلومات البسيطة وغير الملهمة إلى تصورات ذكية وفعالة تنقل الأفكار بقوة.
خبرة عملية في بناء لوحات معلومات تفاعلية على سبيل المثال عدد الرؤوس والتدريب ومؤشرات الأداء والسجلات الفردية.

تقنيات متقدمة في Excel MS لأتمتة مهام معينة ، وفي النهاية ، توفير الكثير من الوقت. السماح بالعودة إلى المنزل مبكراً
.Excel استيراد البيانات والنمذجة في

إنشاء تحكم تفاعلي للوحة تحكم ديناميكية.

 

محاور الدورة

Report و Dashboard Excel اليوم الأول: تقديم

ما هي لوحات المعلومات والتقارير؟
لمحة عن مبادئ تصميم لوحة القيادة.

تقنيات التقارير الجدولية.
أفضل ممارسات تصميم الجدول.

تحسين التقرير بالرقم المخصص والتنسيق الشرطي.
استخدم الرموز لتحسين التقرير.

أنشاء لوحة تحكم باستخدام أداة الكاميرا.
.Sparkline عرض

.Sparkline تخصيص

اليوم الثاني: الرسم البياني على لوحة القيادة

مخطط لتقنيات الاتجاه.
الترتيب الأعلى والأسفل والتأكيد.

الرسوم البيانية العلاقة وتتبع التردد.
التباين أو مخطط الأداء.
الرسوم البيانية النقطية.

التسميات الديناميكية والصيغ النصية.

اليوم الثالث: نموذج البيانات للوحة القيادة
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بناء نموذج البيانات.
أفضل ممارسات نموذج البيانات.

نظرة عامة على نموذج البيانات الداخلية.
دمج البيانات الخارجية.

.Query Power نظرة عامة حول

View Power و Table Pivot اليوم الرابع: لوحات تحكم

.Table Pivot لوحات معلومات مدفوعة من
.View Power لوحة معلومات

تحريك البيانات على الخريطة.

اليوم الخامس: الضوابط التفاعلية

تقديم عناصر التحكم في النموذج.
مربعات اختيار لتشغيل / إيقاف تشغيل سلسلة المخططات.

أزرار الخيارات لإظهار طرق العرض على الرسم البياني.

قائمة مربعات للتحكم في الرسوم البيانية المتعددة.
مربع تحرير وسرد لتغيير بيانات الرسم البياني.
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البرامج التدريبية
البرامج الإدارية

المهارات الاحترافية
المالية والمحاسبة والميزانية

الإعلام والعلاقات العامة
إدارة المشاريع
الموارد البشرية

تدقيق الحسابات وضمان الجودة
التسويق والمبيعات وخدمة العملاء

السكرتارية وإدارة المكاتب
سلسلة التوريد والخدمات اللوجستية

الإدارة والقيادة
الرشاقة والارتقاء

البرامج التقنية 
إدارة المشافي

القطاع العام
ورشات عمل خاصة

النفط والغاز
هندسة الاتصالات

تكنولوجيا المعلومات
الصحة والسلامة

القانون وإدارة العقود
الجمارك و السلامة

الطيران والملاحة الجوية
الإدارة العليا
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