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مقدمة

تحرير في الدورة هذه تهدف للنشر. وجاهزة احترافية مكتوبة مواد إلى الخام الأفكار لتحويل أساسية مهارة المحتوى تحرير يُعد

وتنسيق المحتوى إلى تزويد المشاركين بالمهارات الأساسية اللازمة لضمان وضوح واتساق وهيكلة المحتوى عبر مختلف الوسائط.

النصوص، وهيكلة المحتوى، تحرير عملية تطبيق إلى بالإضافة المحتوى، تحرير هو ما الدورة هذه خلال من المشاركون سيتعلم

وسائل محتوى التقارير، المقالات، تحرير على تعمل كنت سواءً النشر. معايير مع يتناسب بما الاحترافي والتنسيق الأخطاء، وتصحيح

التواصل الاجتماعي، أو مستندات الأعمال، فإن هذه الدورة تغطي جميع أنواع تحرير المحتوى لضمان الامتثال للمعايير المهنية.

أهداف الدورة

بنهاية هذه الدورة في تحرير وتنسيق المحتوى، سيكون المشاركون قادرين على:

•
فهم تعريف تحرير المحتوى ودوره في عملية نشر المحتوى.

•
تطبيق تقنيات التحرير لتحسين وضوح واتساق النصوص.

•
التعرف على ما هو تحرير المحتوى والفرق بين أنواع تحرير المحتوى المختلفة.

•
إتقان تنسيق المحتوى للنشر عبر مختلف المنصات، سواء المطبوعة أو الرقمية.

•
تطوير دليل أسلوبي لضمان الاتساق في المحتوى.

•
تنفيذ استراتيجيات التدقيق اللغوي لمراجعة وتحرير المحتوى النهائي.

•
اكتساب مهارات في تحرير المحتوى بالذكاء الاصطناعي واستخدام الأدوات الاحترافية.



 

محاور الدورة

اليوم الأول: مقدمة في تحرير وتنسيق المحتوى

•
فهم معنى تحرير المحتوى وأهميته في صناعة المحتوى.

•
استكشاف عملية تحرير المحتوى من المسودة الأولى إلى النشر النهائي.

•
دور المحرر: المهام الأساسية والمهارات المطلوبة.

•
نظرة عامة على خدمات تحرير المحتوى وتطبيقاتها في مختلف الصناعات.

•
مقدمة في تنسيق المحتوى: تكييف النصوص للنشر عبر المنصات المختلفة.

•
تمرين عملي: تحسين هيكلة الجمل وضبط وضوح النصوص.

اليوم الثاني: التحرير من أجل الهيكلة والوضوح

•
تنظيم المحتوى بشكل فعال: هيكلة المقالات، المدونات، التقارير، ومستندات الأعمال.

•
كتابة عناوين رئيسية وفرعية قوية لتحقيق الوضوح والتأثير.

•
تعزيز تدفق المحتوى: إدارة الانتقالات بين الأفكار وتنظيم المعلومات.

•
التحرير لتحقيق الوضوح: التخلص من المصطلحات المعقدة، التكرار، والغموض.

•
نشاط جماعي: تحرير نصوص لضبط الهيكلة وتحسين تدفق الأفكار.



اليوم الثالث: تقنيات التحرير المتقدمة

•
إتقان القواعد النحوية والتركيبية لضمان احترافية النصوص.

•
الاستخدام الفعّال لعلامات الترقيم والحروف الكبيرة والصغيرة.

•
تحرير النبرة والأسلوب: ضبط النصوص لتتناسب مع الجمهور المستهدف والغرض.

•
ضمان الشمولية وتجنب التحيز في المحتوى.

•
تمرين عملي: تطبيق تقنيات التحرير المتقدمة على نصوص واقعية.

اليوم الرابع: تنسيق المحتوى للنشر

•
الفروقات الرئيسية بين تنسيق المحتوى للمنصات المطبوعة والرقمية.

•
أساسيات التصميم الطباعي: الخطوط، المحاذاة، والمسافات لتحقيق قراءة مريحة.

•
إعداد المحتوى للنشر: الهوامش، الترقيم، والعناوين الفرعية.

•
استخدام أدوات مثل Microsoft Word، Adobe InDesign، وأدوات الذكاء الاصطناعي لتحرير وتنسيق النصوص.

•
جلسة تطبيقية: تنسيق النصوص باستخدام برامج التحرير الاحترافية.



اليوم الخامس: التدقيق والمراجعة النهائية للمحتوى

•
خطوات عملية التدقيق اللغوي: أهم العناصر التي يجب التحقق منها قبل النشر.

•
إعداد قوائم مراجعة لضبط التحرير النهائي وتنسيق المحتوى.

•
مراجعة المحتوى لضمان الامتثال للمعايير القانونية وحقوق النشر.

•
تجهيز المحتوى للنشر على مختلف المنصات: المدونات، تقارير الأعمال، ووسائل التواصل الاجتماعي.

•
مشروع جماعي: تحرير وتنسيق نص ليكون جاهزًا للنشر النهائي.

لماذا يجب عليك حضور هذه الدورة؟ الايجابيات والسلبيات!

•
اكتساب معرفة شاملة حول ما هو تحرير المحتوى وتطبيق تقنياته الاحترافية.

•
تعلم نصائح تحرير المحتوى لتحسين وضوح وتماسك النصوص.

•
إتقان تنسيق المحتوى وفقًا لمتطلبات النشر الاحترافي.

•
تطوير دليل أسلوبي لتحرير أفكار المحتوى للأعمال، أفكار محتوى أنماط الحياة، وأفكار محتوى وسائل التواصل الاجتماعي.

•
التعرف على أدوات تحرير المحتوى بالذكاء الاصطناعي لتحسين كفاءة العمل.

•
اكتساب مهارات التدقيق اللغوي وتحرير المحتوى النهائي باحترافية.

الخاتمة

كاتب مبتدئًا، محررًا كنت سواء النشر. معايير مع تتماشى احترافية نصوص إنتاج في أساسيًا عنصرًا المحتوى وتنسيق تحرير يُعد

محتوى، أو محترفًا في مجال الأعمال، فإن إتقان عملية تحرير المحتوى سيضمن لك تقديم نصوص واضحة، متماسكة، وجذابة.



انضم إلى دورتنا في تحرير المحتوى اليوم وابدأ رحلتك نحو الاحتراف في تحرير وتنسيق المحتوى ونشر المحتوى بجودة

عالية!


