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مقدمة

الدائنة الحسابات وظيفة لتحسين اللازمة والمهارات بالمعرفة المتدربين تزويد إلى تهدف الدائنة الحسابات إدارة حول تدريبية دورة

في والتحكم السيولة، تدفق وتحسين المالية، العمليات صحة على للحفاظ حيويًا أمرًا الدائنة الحسابات إدارة يُعد المنظمات. في

في الرائدة الشركات قبل من المستخدمة للاستراتيجيات أعمق فهم على ستحصل الدورة، هذه حضور خلال من العامل. المال رأس

المجال وكيفية تطبيقها لتحسين عمليات الحسابات الدائنة في مؤسستك.

الدورة هذه فإن إدارتك، أسلوب تحسين إلى تسعى أو معتمد دائنة حسابات أخصائي شهادة على الحصول إلى تهدف كنت سواء

حول ناجحة، غير أو ناجحة كانت سواء عملية، رؤى الدورة ستوفر المجال. هذا في للتميز اللازمة والمعرفة بالأدوات ستزودك التدريبية

أفضل الممارسات في إدارة الحسابات الدائنة مما يمكنك من إجراء تحسينات مستندة إلى البيانات في مؤسستك.

أهداف الدورة

بنهاية هذه الدورة التدريبية حول إدارة الحسابات الدائنة، ستكون قادرًا على:

فهم الدور الأساسي لإدارة الحسابات الدائنة في المنظمات وكيف يؤثر على رأس المال العامل وتدفق السيولة.•

والمصطلحات• الأساسية المبادئ ذلك في بما الدائنة، بالحسابات الخاصة المحاسبة في اللازمة المهارات اكتساب

المستخدمة في هذا المجال.

تعلم كيفية تطبيق أفضل الممارسات في إدارة الحسابات الدائنة لتحسين الكفاءة التشغيلية.•

استكشاف المهام والمسؤوليات الأساسية لـ مدير الحسابات الدائنة بما في ذلك تقنيات واستراتيجيات الإدارة الأساسية.•

تطوير القدرة على إدارة الحسابات الدائنة والمستحقة بشكل فعال لضمان سير العمليات بسلاسة.•

اكتساب الخبرة في استخدام Microsoft Excel لمتابعة أداء الحسابات الدائنة وإنشاء تقارير العمر و لوحات المعلومات.•



 

محاور الدورة

اليوم الأول: الصورة الكبيرة - الحسابات الدائنة والصحة المالية للمنظمات

مقدمة إلى الحسابات الدائنة ودورها في الصحة المالية للمنظمات.•

فهم معنى وأهمية إدارة الحسابات الدائنة.•

الوظائف الأساسية لقسم الحسابات الدائنة وتأثيرها على رأس المال العامل وإدارة السيولة.•

اليوم الثاني: المحاسبة الخاصة بالحسابات الدائنة

أساسيات المحاسبة للحسابات الدائنة: تعلم المصطلحات، دفتر الأستاذ العام، ونظام الدفاتر الفرعية.•

قيود المحاسبة بنهاية الشهر والإيرادات المستحقة: فهم الإجراءات الشهرية وكيفية تأثيرها على دورة الحسابات الدائنة.•

تطوير خطة تسوية لدفتر الحسابات الفرعية لضمان الدقة.•

اليوم الثالث: الموضوعات الرئيسية في إدارة الحسابات الدائنة

كيفية تطبيق أفضل الممارسات في إدارة الحسابات الدائنة.•

أهمية الرقابة الداخلية وكيفية اكتشاف الاحتيال في الحسابات الدائنة.•

استكشاف تأثير تعهيد إدارة الحسابات الدائنة وكيفية تقييم فعاليته.•

فهم كيف يمكن أن تقدم التدقيق السنوي قيمة مضافة لعمليات الحسابات الدائنة.•

اليوم الرابع: الجانب السلوكي لإدارة قسم الحسابات الدائنة

تحسين صورة قسم الحسابات الدائنة: بناء صورة مهنية قوية لفريقك.•

كيفية تحفيز موظفي الحسابات الدائنة وخلق بيئة عمل إيجابية.•

تنظيم قسم الحسابات الدائنة بشكل فعال والتعامل مع النزاعات الداخلية والخارجية.•

تحسين خدمة العملاء للموردين لبناء علاقات طويلة الأمد وتحسين الاتصال.•

اليوم الخامس: استخدام Excel في إدارة الحسابات الدائنة

تعلم كيفية استخدام Excel لإدارة عمليات الحسابات الدائنة.•

الجداول المحورية وميزات Excel الأخرى لاستخراج معلومات قيمة وإنشاء تقارير شاملة.•

تطوير لوحة معلومات الحسابات الدائنة لمراقبة مؤشرات الأداء وتقارير العمر.•



لماذا يجب عليك حضور هذه الدورة؟ الايجابيات والسلبيات!

علاقات• إلى الفواتير من بكفاءة، الدائنة بالحسابات المتعلقة العمليات إدارة كيفية تعلم الدائنة: الحسابات إدارة إتقان

الموردين، واتخاذ قرارات مستنيرة لتحسين الصحة المالية.

الدائنة،• الحسابات شهادة على للحصول قويًا أساسًا الدورة هذه تقدم معتمد: دائنة حسابات أخصائي شهادة على الحصول

مما يؤهلك للتقدم في حياتك المهنية.

الدائنة• الحسابات إدارة في الممارسات أفضل دراسة خلال من يعمل لا وما يعمل ما فهم حقيقية: أمثلة من التعلم

المستخدمة من قبل الشركات الرائدة.

الدائنة،• الحسابات بيانات لإدارة Microsoft Excel استخدام كيفية حول عملية معرفة اكتساب :Excel في مهاراتك تحسين

مما يحسن الدقة ويزيد من الإنتاجية.

الخاتمة

فهم من الدائنة، الحسابات إدارة في التميز في يرغب شخص لأي أساسية تدريبية دورة هذه الدائنة الحسابات إدارة دورة تعد

والمعرفة بالأدوات الدورة هذه ستزودك اليومية. العمليات في الممارسات أفضل تطبيق إلى الدائنة الحسابات مدير مسؤوليات

اللازمة لتحسين أداء قسم الحسابات الدائنة لديك، وتحسين إدارة رأس المال العامل، ووضع مؤسستك في مسار النجاح.

من خلال حضور هذه الدورة، ستكتسب الثقة اللازمة لإدارة الحسابات الدائنة بشكل أكثر فعالية وتحقيق تحسينات قابلة

للقياس في العمليات المالية لمنظمتك. سواء كنت تهدف إلى الحصول على شهادة الحسابات الدائنة أو ببساطة ترغب

في البقاء في الطليعة في هذا المجال، تم تصميم هذه الدورة لتضعك على طريق النجاح في بيئة أعمال تتطور بسرعة.


