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مقدمة

وتعزيز المشاريع لنجاح أساساً المحترفة التنفيذية التقارير وإعداد الفعّال التواصل يُعد والمعقد، الديناميكي العقارات عالم في

تقديم على القدرة فإن الداخلية، الفرق أو الحكومية، الجهات المستثمرين، المطورين، مع التعامل عند سواءً المؤسسات. مصداقية

تواصل عقاري احترافي وإعداد تقارير تنفيذية دقيقة ومؤثرة يمكن أن تؤثر بشكل كبير على اتخاذ القرارات ونتائج المشاريع.

الجودة عالية تنفيذية تقارير إعداد من وتمكينهم المشاركين لدى العقارات في التواصل مهارات تعزيز إلى الدورة هذه تهدف

ومخصصة للمشاريع العقارية وقيادات المؤسسات.

أهداف الدورة

بنهاية هذه الدورة، سيكون المشاركون قادرين على:

تعزيز مهارات التواصل الشفهي والكتابي في بيئات العقارات، بما يضمن الوضوح والمهنية.•

تعلم كيفية إعداد وصياغة التقارير التنفيذية بدقة واحترافية عالية.•

تبسيط المعلومات التقنية والمالية المعقدة لتكون مفهومة لصناع القرار.•

بناء قوالب احترافية للتقارير المالية والتقنية والتشغيلية في إدارة التواصل العقاري.•

باستخدام• الحكومية، والهيئات والمطورين المستثمرين مثل العقارات، قطاع في المعنية الجهات مع التواصل تحسين

استراتيجيات تواصل فعّالة.

تطبيق أدوات وتقنيات حديثة لإنشاء تقارير مدفوعة بالبيانات وذات تصميم بصري جذاب.•



محاور الدورة

اليوم الأول: أساسيات التواصل في قطاع العقارات

دور التواصل في إدارة مشاريع العقارات.•

خصائص التواصل العقاري الفعّال.•

تقنيات الاستماع، التحدث، والتواصل المقنع.•

تحديات التواصل في المشاريع العقارية متعددة الأطراف.•

استراتيجيات التواصل مع المطورين، المستثمرين، والجهات التنظيمية.•

اليوم الثاني: كتابة وصياغة التقارير التنفيذية

فهم الفرق بين التقارير التنفيذية والتقارير التشغيلية.•

المكونات الأساسية لـ تقارير العقارات التنفيذية.•

تقنيات عرض البيانات المالية والتقنية بوضوح ودقة.•

استخدام لغة رسمية وموجزة وموجهة نحو النتائج.•

إعداد ملخص تنفيذي مؤثر يدعم اتخاذ القرارات.•

اليوم الثالث: أدوات وتقنيات إعداد التقارير العقارية

الاستفادة من Excel وPowerPoint في إنشاء التقارير الاحترافية.•

دمج الرسوم البيانية، مؤشرات الأداء الرئيسية KPIs، والتوصيات الاستراتيجية في التقارير.•

تطوير قوالب قابلة لإعادة الاستخدام لتلبية احتياجات التقارير المالية العقارية.•

مقدمة حول أتمتة إعداد التقارير لزيادة الكفاءة والدقة.•

تقديم التقارير التنفيذية باستخدام تقنيات السرد القصصي لتعزيز التأثير.•

اليوم الرابع: التطبيقات العملية في إعداد التقارير

دراسة حالة: إعداد تقرير تنفيذي لمشروع عقاري متكامل.•

استخراج البيانات وتحليلها وصياغة النتائج الأساسية.•

إعداد تقرير تنفيذي من البداية بما يتوافق مع التقارير العقارية التجارية.•

عروض تقديمية جماعية ومراجعات من الزملاء لتقارير العقارات.•

تقديم شفهي للتقارير يحاكي الاجتماعات التنفيذية.•



اليوم الخامس: استراتيجيات تحسين التواصل وإعداد التقارير

قياس فعالية التواصل والتقارير في المشاريع العقارية.•

مؤشرات الأداء الرئيسية KPIs لقياس كفاءة التواصل الداخلي والخارجي.•

التغلب على تحديات التواصل في فرق المشاريع المتنوعة.•

الأخطاء الشائعة في إعداد التقارير العقارية وكيفية تجنبها.•

إعداد خطة عمل شخصية لتطوير مستمر في مهارات التواصل.•

لماذا يجب عليك حضور هذه الدورة؟ الإيجابيات والسلبيات!

إتقان مهارات التواصل العقاري: تعلم كيفية إيصال الأفكار والمعلومات بوضوح واحترافية في بيئة العقارات.•

إعداد تقارير تنفيذية احترافية: صياغة تقارير عقارية تدعم اتخاذ القرارات الاستراتيجية بثقة.•

للمسؤولين• ومفهومة بسيطة بطريقة والتقنية المالية المعلومات عرض بوضوح: والتقنية المالية البيانات تقديم

التنفيذيين.

استراتيجيات• خلال من الحكومية والهيئات المستثمرين، المطورين، مع التواصل تعزيز المعنية: الجهات مع التفاعل تحسين

تواصل فعّالة.

اتخاذ• وتدعم المصداقية تعزز واحترافية دقيقة تقارير خلال من العقارية المؤسسات قيادة دعم استراتيجية: أهداف تحقيق

القرارات الاستراتيجية.

الخاتمة

العقارات. قطاع في مؤثرة تنفيذية تقارير وإعداد بفعالية التواصل على القدرة المشاركين لدى سيكون الدورة، هذه بنهاية

واضحة تقارير خلال من الاستراتيجية القرارات اتخاذ ودعم المعنية، الأطراف مع الثقة وبناء التواصل، عمليات قيادة من سيتمكنون

ومنظمة.

المؤسسية المشاريع نجاح في يساهم مما العقارات، صناعة في الكفاءة من أعلى بمستوى للعمل المهنيين تؤهل الدورة هذه

واستدامتها.

انضم الآن إلى هذه الدورة لتطوير مهاراتك في التواصل العقاري، وتعزيز قدراتك في إعداد التقارير التنفيذية، ودعم نمو

مؤسستك في قطاع العقارات.


