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مقدمة

في أساسيًا دورًا المجموعات إدارة تلعب والمتطور، المتغير عالمنا في !CCMP المجموعات لإدارة محترف مدير دورة في بكم مرحبًا

المتعلقة الخدمات حول شامل بفهم المشاركين تزويد إلى الدورة هذه تهدف القطاعات. مختلف في القيمة الأصول وحفظ تنظيم

بإدارة المجموعات، وتطوير المهارات اللازمة لإدارة المجموعات بفعالية في بيئات تنظيمية متنوعة.

المجموعات، إدارة في التطورات أحدث على ستتعرف الواقعية، الحالة ودراسات العملية، التمارين النظريات، من مزيج خلال من

إدارة مهام لتولي تمامًا مؤهلاً ستكون الدورة، نهاية بحلول المجموعة. مدير مسؤوليات بـ للوفاء اللازمة المهارات وستكتسب

المجموعات بكفاءة وتطوير خطط إدارة المجموعات التي تحقق النجاح المستدام.

أهداف الدورة

لإدارة الأساسية والمعرفة الأدوات من واسعة بمجموعة المشاركين تزويد إلى CCMP المجموعات لإدارة محترف مدير دورة تهدف

المجموعات بفعالية. الأهداف الرئيسية للدورة تشمل:

فهم معنى إدارة المجموعات وأهميتها في قطاعات مثل المتاحف، المكتبات، والأرشيف.•

استكشاف أحدث الاتجاهات والأدوات وحلول إدارة المجموعات التي تعيد تشكيل كيفية التعامل مع المجموعات عالميًا.•

تطوير الخبرة في عمليات تطوير المجموعات، مثل الاستحواذ وإجراءات التوثيق.•

إتقان تقنيات التوثيق والفهرسة لضمان تنظيم دقيق وقابلية الوصول للمجموعات.•

تعلم أفضل الممارسات في الحفظ والصيانة لتمديد عمر المجموعات.•

التعرف على الأطر الأخلاقية والقانونية التي تحكم إدارة المجموعات.•

تنمية المهارات المتعلقة بتخصيص الموارد وإعداد الميزانيات وإدارة الموارد ذات الصلة بالمجموعات.•

اكتساب المعرفة حول تقييم المجموعات وأساليب القياس لضمان قيمتها وأهميتها.•

استكشاف التكنولوجيا الحديثة وتأثيرها على إدارة المجموعات لتلبية الاحتياجات العصرية.•

تعلم استراتيجيات التفاعل مع الجماهير المختلفة لتعزيز الوصول العام وزيادة المشاركة المجتمعية.•



 

محاور الدورة

اليوم الأول: مقدمة في إدارة المجموعات

معنى إدارة المجموعات: أهميتها ونطاقها في مختلف الصناعات.•

نظرة تاريخية على تطور ممارسات إدارة المجموعات.•

تحديات وفرص إدارة المجموعات في العصر الرقمي.•

كيفية تطوير خطة إدارة المجموعات لضمان النجاح على المدى الطويل.•

اليوم الثاني: تطوير المجموعات والتوثيق

تصميم سياسات تطوير المجموعات وفهم استراتيجيات الاستحواذ.•

تعريف إدارة متطلبات المجموعات ودورها في التخطيط الفعّال.•

فهم عمليات التوثيق وإزالة التوثيق.•

النظر في الأطر القانونية والأخلاقية المتعلقة بـ إدارة المجموعات.•

بناء حلول مستدامة لـ إدارة المجموعات تتماشى مع احتياجات المؤسسات.•

اليوم الثالث: التوثيق والفهرسة

أساسيات توثيق وفهرسة المجموعات.•

تطبيق معايير البيانات الوصفية والمفردات المضبوطة لتحسين الإدارة.•

استخدام أنظمة إدارة الأصول الرقمية لتتبع المجموعات بسلاسة.•

ضمان جودة التوثيق وتنظيم المجموعات للوصول السريع.•

تسهيل مسؤوليات مدير المجموعة من خلال أساليب التوثيق المتقدمة.•

اليوم الرابع: الحفظ والصيانة

تطوير خطط الحفظ وإجراء تقييم المخاطر.•

استراتيجيات الحفظ الوقائية للحد من المخاطر وضمان طول عمر المجموعات.•

تقنيات معالجة وحفظ المجموعات.•

تنفيذ إجراءات التحكم البيئي وتعزيز أمان المجموعات.•



اليوم الخامس: تقييم المجموعات والتفاعل مع المجتمع

منهجيات تقييم المجموعات وقياس فعاليتها.•

استخدام مؤشرات الأداء لتحديد تحقيق أهداف مدير المجموعات.•

تطوير استراتيجيات التفسير لتعزيز تفاعل الجماهير المختلفة.•

تشجيع الوصول العام وزيادة التفاعل المجتمعي مع المجموعات.•

مراجعة وتطوير خطة إدارة المجموعات لتحقيق التحسين المستمر.•

لماذا يجب عليك حضور هذه الدورة؟ الايجابيات والسلبيات!

تطوير المهارات الأساسية: اكتساب المهارات اللازمة لـ مسؤوليات مدير المجموعة في التوثيق والحفظ والتقييم.•

تدريب شامل: استكشاف كافة الجوانب المتعلقة بـ الخدمات المتعلقة بإدارة المجموعات من خلال تطبيقات عملية.•

تعزيز المهنية: الحصول على شهادة في إدارة المجموعات لتعزيز مكانتك المهنية.•

مواكبة الاتجاهات الحديثة: البقاء على اطلاع دائم بـ إدارة المجموعات العالمية والتقنيات الناشئة.•

تخطيط استراتيجي: تعلم كيفية تطوير خطط إدارة المجموعات لتحقيق الأهداف التنظيمية.•

الخاتمة

من بفعالية. المجموعات لإدارة اللازمة والمعرفة المهارات لتطوير شاملة فرصة CCMP المجموعات لإدارة محترف مدير دورة توفر

سيكون المختلفة، الجماهير مع والتفاعل المجموعات، إدارة خطط تطوير المجموعات، إدارة حلول تنفيذ كيفية تعلم خلال

المشاركون مستعدين لتحقيق النجاح المهني في هذا المجال.

سواء كنت تسعى للحصول على تدريب مدير المجموعات أو تحسين مهاراتك في هذا المجال، فإن هذه الدورة تضعك على

طريق التميز. انضم إلينا الآن لتطوير مسارك المهني في إدارة المجموعات العالمية وتحقيق أهدافك بكفاءة واحترافية!


