
إدارة العقود والصياغة القانونية

26 سبتمبر – 7 أكتوبر 2027

دبي (الإمارات العربية المتحدة)



إدارة العقود والصياغة القانونية

GBP 8800  الرسوم: دبي (الإمارات العربية المتحدة)   المكان: 26 سبتمبر – 7 أكتوبر 2027   التاريخ: 321813_145541   المرجع: 

مقدمة

وتجنب المخاطر، وتقليل التعاقدية، بالالتزامات الوفاء لضمان حيويًا أمرًا العقود إدارة أصبحت اليوم، المعقدة الأعمال بيئة في

أداء إدارة إلى التفاوض من العقود إدارة حياة دورة خلال المشاركين لإرشاد الشاملة التدريبية الدورة هذه تصميم تم النزاعات.

التعاقدي، الأداء وإدارة القانونية، الوثائق صياغة إلى العقود إدارة استراتيجية جوهر فهم من شيء كل الدورة تشمل العقد.

ومعالجة النزاعات المحتملة.

وتنفيذ سليمة، قانونية مستندات وصياغة العقود، إدارة مشاكل مع للتعامل اللازمة بالأدوات المشاركين الدورة هذه ستزود

الصياغة لـ فهمك تحسين أو الرقمية العقود إدارة في مهاراتك تحسين عن تبحث كنت سواء الناجحة. العقود إدارة عمليات

القانونية، فإن هذه الدورة تقدم المعرفة الأساسية للمحترفين في مجال الأعمال، والمديرين، والمستشارين القانونيين.

أهداف الدورة

في نهاية دورة إدارة العقود و الصياغة القانونية، سيكتسب المشاركون:

فهم معنى إدارة العقود و دورة حياة إدارة العقود.•

القدرة على التفاوض وصياغة العقود بشكل فعال باستخدام مبادئ إدارة العقود.•

تطوير مهارات صياغة العقود القانونية مع التركيز على القواعد والمصطلحات القانونية.•

تعلم كيفية تقييم وإدارة المخاطر، وتطوير استراتيجية إدارة العقود الفعالة.•

اكتساب معرفة عملية بإدارة العقود التجارية المعقدة، بما في ذلك إدارة عقود السلامة و إدارة العقود الرقمية.•

تعلم أفضل الممارسات لـ تحويل إدارة العقود والتغلب على مشاكل إدارة العقود الشائعة.•

فهم تقنيات حل النزاعات بما في ذلك التقاضي و التحكيم و الوساطة.•

الحصول على رؤى حول صياغة البنود المحددة في العقود المتعلقة بالإنتاج والخدمات، وإنهاء العقود، وحل النزاعات.•



 

محاور الدورة

اليوم الأول: ما هو "الصفقة" وراء العقد؟ وكيف تصل إليها؟

فهم العناصر الأساسية للعقد: الشكل والمكونات والبنية الأساسية.•

سياق الترتيبات التجارية و استراتيجية إدارة العقود.•

•.BOOT الحلول المبتكرة مثل الشراكة و عقود

العلاقة بين التفاوض و صياغة العقود.•

السلطة للتوقيع ومبادئ الوكالة في إتمام الصفقة.•

الشكلية اللازمة لإتمام العقد.•

اليوم الثاني: التفاوض وصياغة العقود

المبادئ الأساسية للتفاوض في إدارة العقود.•

استراتيجيات التفاوض في المواقف المعقدة والصعبة.•

هيكلة الوثائق المعقدة: التسلسل الهرمي للشروط ودور السوابق في التعاقد الدولي.•

تعديل وتكييف نماذج العقود القياسية.•

التعديلات في العقود ومعالجة المؤهلات.•

اليوم الثالث: الصياغة القانونية للمنظمات والمصانع

خصائص العقد المصاغ بشكل جيد وأهمية الكتابة القانونية الواضحة.•

•.Must ضد Shall ضد Will :لغة الصياغة القانونية

تعريف الصياغة القانونية وتحديد الشكلية اللازمة لعقد ملزم.•

أهمية بنود boilerplate: كيف يمكن أن يؤدي تجاهل هذه البنود إلى خسائر كبيرة.•

هيكلة وتشكيل العقد التجاري.•



اليوم الرابع: الوثائق الأولية واستخدام "رؤوس الشروط" بفعالية

استخدام رؤوس الشروط بشكل فعال في تشكيل العقود.•

التعرف على الأخطاء الشائعة في استخدام اللغة المبهمة في العقود.•

العقود عبر الحدود: اتفاقيات التوزيع، المشروعات المشتركة، اتفاقيات الوكالة.•

اتفاقيات شراء الأسهم وتوزيع المخاطر بين المشتري والبائع.•

معالجة المشكلات: اكتشاف وتصحيح الأخطاء في العقود.•

اليوم الخامس: الكتابة القانونية الواضحة في المراسلات القانونية

التحول من اللغة القانونية إلى اللغة الواضحة من أجل وضوح المعنى.•

دور التعاون اللغوي وتجنب المصطلحات القانونية القديمة وغير الضرورية.•

كتابة رسائل بريد إلكتروني قصيرة وطويلة ورسمية في السياقات القانونية.•

أهمية التواصل الواضح في إدارة العقود.•

اليوم السادس: استكشاف مشاكل الكتابة القانونية في التأمين والقطاعات الأخرى

تحديات استخدام العبارات الاصطلاحية في الكتابة القانونية.•

تقليص الكلمات غير الضرورية وضمان استخدام مصطلحات متسقة.•

تجنب الغموض وعدم الوضوح في الوثائق القانونية.•

نصائح عملية لـ محللي إدارة العقود في قطاعات التأمين والتصنيع.•

اليوم السابع: سوء استخدام حرف الجر في التواريخ والكلمات المشكلة

التعرف على وتصحيح الأخطاء الشائعة في استخدام حروف الجر في التواريخ.•

الكلمات التي يتم استخدامها بشكل دائم في التقاضي وأهمية اختيار الكلمات الصحيحة.•

استراتيجيات لإعادة صياغة الجمل لإزالة اللغة الجندرية وتحسين الوضوح.•

اليوم الثامن: صياغة البنود المحددة في العقود الخاصة بالإنتاج والخدمات

صياغة الأحكام التشغيلية و الالتزامات المتعلقة بالأداء.•

فهم البنود المتعلقة بالعنوان، والمخاطر، وأحكام الدفع.•

التعديلات في العقود: نقل الحقوق، التعديلات، ومدى العمل.•

الإنهاء، تعليق العقد، والعلاج عند حدوث مخالفة.•

تحديد المسؤولية، القوة القاهرة، وحل النزاعات.•



اليوم التاسع: إدارة العقود الفعالة

التقييم وإدارة المخاطر في إدارة العقود.•

توزيع المسؤوليات واجتماعات الانطلاق لإدارة التوقعات.•

التعامل مع المخالفات، التأخيرات، والاضطرابات، وإدارة المطالبات.•

قضايا الدفع، بما في ذلك تلك المتعلقة بـ التجارة الدولية.•

الدروس المستفادة من أفضل الممارسات في إدارة العقود.•

اليوم العاشر: التعامل مع النزاعات

التعرف على المشكلات المحتملة في وقت مبكر وإدارة النزاعات عند ظهورها.•

حقوق القانونية و النتائج التجارية في حل النزاعات.•

الهياكل الداخلية لحل النزاعات واستراتيجياتها.•

الحل الخارجي للنزاعات: التقاضي، التحكيم، والبدائل الحديثة مثل التقييم، تحديد الخبراء، و الوساطة.•

لماذا يجب عليك حضور هذه الدورة؟ الايجابيات والسلبيات!

اكتساب فهم شامل لـ دورة حياة إدارة العقود وأفضل الممارسات في إدارة العقود التجارية.•

إتقان الصياغة القانونية لضمان أن العقود واضحة وقابلة للتنفيذ وخالية من الغموض.•

تعلم كيفية صياغة العقود المعقدة، بما في ذلك اتفاقيات الإنتاج و الخدمات.•

فهم استراتيجيات إدارة المخاطر و إدارة العقود الناجحة.•

الحصول على شهادة في إدارة العقود، مما يعزز فرصك في تطوير حياتك المهنية.•

نصائح عملية حول حل النزاعات، بما في ذلك البدائل الحديثة مثل التقييم و الوساطة.•

إتقان أدوات إدارة العقود الرقمية، مما يضمن الكفاءة وتطبيق الممارسات الحديثة في التعامل مع العقود.•

الخاتمة

فعال. بشكل العقود لإدارة اللازمة الممارسات وأفضل والأدوات المعرفة للمشاركين القانونية والصياغة العقود إدارة دورة توفر

ممارساتهم تحسين من المشاركون سيتمكن النزاعات، حل و التفاوض و القانونية الصياغة لـ الرئيسية المكونات إتقان خلال من

التعاقدية وضمان سير العمليات بشكل أكثر سلاسة في مؤسساتهم.

سواء كنت تهدف إلى الحصول على شهادات إدارة العقود أو ببساطة تحسين فهمك لـ مبادئ إدارة العقود، فإن هذه

الدورة ستوفر رؤى لا تقدر.


